Fundacja
Czytania

Fundacja Powszechnego Czytania
poszukuje
Asystentki / Asystenta Prezeski Zarzgdu

Praca hybrydowa
Biuro: Dom Literatury,
Krakowskie Przedmiescie 87 /89,

Warszawa

Lubisz ksigzki?

Chcesz zarazac innych
pasjg do czytania?
Interesujg Cie projekty
spoteczne?

o
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O Fundaciji

Fundacja Powszechnego Czytania

to organizacja non-profit dziafajgca na
rzecz upowszechniania czytania jako
narzedzia wyréwnywania szans edukacyjnych
i przeciwdziatania wykluczeniu spofecznemu.

Powstala dzieki wspdtpracy wydawcéw

— czesto konkurujgeych ze sobg na rynku

— ktérzy potaczyli sity, aby wspélnie dziatad
na rzecz czytelnictwa w Polsce. Dziatania
Fundacji wspierane sq przez partneréw

i darczyicéw.

Marzymy, aby kazde polskie dziecko
mogto realizowad swdj peten potencjat
i miafo réwne szanse edukacyjne,

a regularny kontakt z ksiazkg ma na to

ogromny wplyw!
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Zakres zadan

 kompleksowe wsparcie organizacyjne
i administracyjne Prezeski Zarzqdu
prowadzenie kalendarza spotkar i koordynacja
biezgcych aktywnosci - organizacja spotkan,
prezentacji, wystgpier i wydarzen
koordynacja spotkah wewnetrznych
[ zewnqtrznych
organizacja krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych (rezerwacje biletéw, hoteli,
transportu, harmonogram podrézy)
wsparcie w organizacji wydarzer Fundacji,
w tym wspdtpraca z zespotem projektowym

przygotowywanie materiatéw i prezentacji

Osoba na tym stanowisku bedzie $cisle
wspétpracowata z Prezeskq Zarzgdu przy
realizacji jej zadan oraz z osobami

z innych dzialéw przy organizacji eventdw.
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Oczekiwania:

Szukamy osoby, ktéra:

« ma wyksztalcenie wyzsze (min. licencjat)

 bardzo dobrze organizuje prace wiasng i potrafi
zarzqdzaé wieloma zadaniami jednoczesnie
jest proaktywna, samodzielna i odpowiedzialna
cechuje sie profesjonalizmem, otwartoscia,
wysokq kulturg osobistq i wysokimi standardami
|<omuni|<acji
dobrze zna jezyk angielski (min. poziom
komunikatywny)
sprawnie korzysta z Canvy oraz pakietu MS
Office (szczegdlnie PowerPoint i Excel)
potrafi pracowaé pod presjq czasu

Mile widziane:
dos$wiadczenie w projektach spofecznych
zainteresowanie ksigzkami, czytelnictwem
lub rynkiem wydawniczym
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i realizowanych

projektach:

www.fpc.org.pl
www.readforreal.com
www.ratownicyczytelnictwa.pl
www.tatatezczyta.pl

Prosimy o przestanie CV na:
rekrutacja@fpc.org.pl

Jesli bliska jest Ci
idea wspierania
czytelnictwa qucz do nas!
i wyrownywania

szans edukacyjnych,

: e esile Potrzebujemy Twojej
lubisz prace e , .
organizacyjna energii i zaangazowania,
i dynamiczne aby wspdlnie realizowac
Srodowisko cele Fundacji.

- czekamy na Twoje

zgtoszenie.
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